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Departamento de Gestldn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Andrea Espinoza Pinto
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PERIODO QUE INFORMA: Octubre 2024 /[/ //”
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N° DE BOLETA : 376 //MoNTo BRUTO : 208.730 /
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PROGRAMA : Programa Proteccion So;ja‘f //
ITEM :215.21.04.004.001}»€NT30 DE COSTO: 04-06.70.10 / /
CARGO : Profesional 2
FUNCIONES:

Cargo: Profesional 2.
Funciones Especificas: Arquitecta, Programa Hahitabilidad,

1. Apoyar el cumplimiento de los objetivos del programa.

2. Participar en las reuniones de planificacidn, evaluacién y atencién segtin determine Ia jefatura del
departamento.

3. Apoyo al seguimiento de los planes, programas o lineas de intervencion en el territoyio.

Atencién y orientacion permanente a las organizaciones del, como también apoyg/en la actualizacién de Ja
Informaclion relaclonada a los usuarlos y organizaciones vinculadas al programa

5. Recepcionar y derivar oportunamente a las redes pertinentes

6. Ejecutar plan de trabajo dirigldos a los usuarios, vinculados a los objetivos del programa.
7. Difundir a la comunidad informacion sobre caracteristicas y beneficios del programa.
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Apovyar en la generacidn de agenda territorial de las diversas dreas del programa y coordinacién intersectorial,
. Apoyo en postulacidn a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.
10. participacién en jornadas de capacitacién que fortalezcan el desarrollo del programa e institucional,
11. Apoyo en la ejecucién de las actividades y metas asociadas al programa.
12. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario.

13. Apoyo en la formulacion de proyecto, participar en reunlones y jornadas de induccidn y capacitacidn de
programas FOSIS y la SEREMI de Desarrollo Social y Familia RM.

Apoyo en la planificacidn estratégica y diagndstico.

15. visitas domiciliarias a familias a evaluar participacién en programa del Ministerio de Desarrollo Social y Famifia
(MIDESOF).

Apoyo en los diagnésticos y propuestas técnicas de las familias visitadas con los respectivos informes técnicos.
17. Apoyo en la preparacion de antecedentes de licitacidn constructiva y adjudicacién.

18. Apoyo en la elaboracion de informes técnicos para la preparacion y tramitacién de los estados de pagos a las
constructoras participantes de Jos programas del MIDESOF

Apoyo en tramitaclones de modificacidn, actualizacion y cierre de las propuestas técnicas y recepclon de
soluciones constructivas del programa del MIDESOF

20. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccidn de Desarrollo Comunitario.
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